
コロナウイルス等感染症拡大防止運営マニュアル（パソコン講座） 

 

新型コロナウイルス感染拡大防止のため、運営にあたっては下記の取り組みを実施いただき

ますようお願いいたします。 

 

① 「３つの密（密閉・密集・密接）」を防止しましょう 

・当面の間、定員を５名とします。 

・座席は最低１ｍ（できるだけ２ｍを目安に）の間隔を開けて配置します。 

・講座前後及び休憩中は、会場内の換気を行います。 

 

② マスク着用・講座前後の器具消毒・手指消毒を行います 

・スタッフはマスクまたはフェイスシールドを着用し、受講者にはマスクを着用させます

（受講決定通知にはマスク着用を記載）。 

・スタッフ・受講者は入室時に手指消毒を行います。 

・講座の前後は、使用器具や PＣ（キーボード・マウス）・椅子・テーブル・ドアノブ・電

気スイッチ等の共有スペースを消毒します。 

※PC には直接アルコール液をかけずに、布に染み込ませやさしく拭きます。 

 

③ 健康状態の確認・受講者情報の把握をします 

・スタッフ・受講者は入室時に検温を行います。37.5 度以上の発熱がある場合（または平

熱比１度超過）には、受講をお断りします。 

・スタッフ・受講者は「新型コロナウイルス感染拡大防止のための確認シート」を記入し、

提出してもらいます。 

※受講者には、事前に受講決定通知とともに郵送します。 

 回収したシートは、キャビネットの中に保管願います（後日、回収に伺います）。 

 

 

【生涯学習課で用意してある物】 

 非接触型体温計、アルコールハンドジェル、アルコール消毒スプレー、 

消毒用タオル、緊急用予備マスク 


